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Description automatically generated]EJEMPLO BÁSICO DE CORREO ELECTRÓNICO 
para ASINCRÓNICO 
COMUNICACIÓN



PARA:  John Smith
DE:  Karen Johnson
LÍNEA DE ASUNTO:  Próximos pasos de la campaña de marketing Q2

Hola John,  

Quería tocar la base con respecto a los próximos pasos para la campaña de marketing Q2. Necesitaré su aprobación en las pruebas publicitarias finales y una revisión del video de demostración de marketing de EOD este viernes, 1/12. Hágamelo saber si tiene alguna pregunta.
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¡Gracias!  
Karen
k.johnson@email.com
877-987-6543 ext. 210
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RENUNCIA

Cualquier artículo, plantilla o información proporcionada por Smartsheet en el sitio web es solo para referencia. Si bien nos esforzamos por mantener la información actualizada y correcta, no hacemos representaciones o garantías de ningún tipo, expresas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, idoneidad o disponibilidad con respecto al sitio web o la información, artículos, plantillas o gráficos relacionados contenidos en el sitio web. Por lo tanto, cualquier confianza que deposite en dicha información es estrictamente bajo su propio riesgo.
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